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A. Ders Bilgileri
e . . - Ders
Ogretim Yili/ Donemi Birim Kodu AKTS Ders Ad1
Mersin Tarsus OBS Teknik -
2021-2022/ Giiz Bilimler Meslek BP103 | 6,00 Temel Bilgi
. . Teknolojileri
Yiiksekokulu /Elektronik ve
Otomasyon Boliimii /
Mekatronik
Dersin Koordinatorii Dr. Ogr. Uyesi Abdulcelil YUZER
E-posta: acelilyuzer@tarsus.edu.tr
Tel:
Cevrimici Ortam Adresi:
Cevrimici Ortam Ders . .
. . Pazartesi 13:00-16:40 (Uzaktan)
Giinii/Saati:
Hafta i¢i 08.00-17.00 saatleri arasinda online meet goriismesi igin
Ogrenci Goriismesi “acelilyuzer@tarsus.edu.tr” e-mail atarak randevu aliniz.

B. Dersin Amaci
Bilgisayar sistemleri hakkinda kavramsal bir temel olusturularak, isletim sistemi ve ofis uygulama
Programlarini temel seviyede kullanim yetenegi kazandirmak.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazanimlari

1 | Temel Bilisim Teknolojileri araglarini, temel kavramlarini tanir ve tanimlar
2 | Temel seviyede bilgisayar donanimlarini ve yazilimlarini tanir
3 En az bir isletim sistemini kullanir
4 | Metin, sunum ve sayisal hesaplamalar1 Word, PowerPoint ve Excel kullanarak yapabilir.
D. Ol¢cme ve Degerlendirme
Agirhk (%) | Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhk (%)
Yaryil I¢i Calismalari 40 Ev Odevi S 60
Ara Smav 20 Vize Sinavi 1 40
Donem Sonu Sinavi 40 Final Sinavi 1 100

- Yanyil i¢i caligmalari kisa smav ve/veya 6dev vb. seklinde olabilecektir.

- Odevler, vize sinavi1 ve final sinavi Google Classroom/Form uygulamasi iizerinden yapilacaktir.

- Ogrenci 6devlerde ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7 haftanin konularindan, final
sinavinda ise dénem boyunca iglenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar
Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 tarafindan 6grenci adinatanimlanan kurumsal
mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.
Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi i¢in 6grencilerin mail adreslerini sik sik
kontrol etmeleri 6nem arzetmektedir.
Ogrencilerin, derse katilmadan once izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile ilgili gerekli hazirliklart
tamamlamug olmasi beklenmektedir.
Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katihm saglamalar1 beklenmektedir.
Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan 6grenciler devamsizliktan dolay1

basarisiz sayilacaktir.

Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google Classroom uygulamasinda paylasilacaktir.

Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim sinavlar belirlenen siire igerisinde tamamlanmalidir. Sinav siiresi bittikten sonra
gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

Resmi tatile denk gelen giinlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir.



mailto:acelilyuzer@tarsus.edu.tr
mailto:acelilyuzer@tarsus.edu.tr

TARSUS UNIVERSITESI
MERSIN TARSUS 0SB TEKNIiK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

TARSUS DERS iZLENCE FORMU
- Ders ileilgili her tarli soru ve bilgilendirme i¢in acelilyuzer@tarsus.edu.tr adresinemail gonderilmesi gerekmektedir.
F. Ders Plam
Hafta Konu Ogrenim Yontemi
Bilisim, teknoloji, veri, bilgi, fikir, bilgi
dolasiminda kullanilan maddi ve
1 Bilisim ve biligim teknolojilerinin tanimlari Anlatim, soru-yanit %:&r;‘n?s?; r1matrggllﬁf‘;1u, ga\llr?;yi ttggll S}r;]lﬁt
bilgi toplumu, bilgi otoyolu vb.
kavramlari iizerinde fikir alisverisi.
e s . Biligim teknolojileri araglarinin
2 E;EE;E::};I;ZEHHEE;ra@larmm (maddi ve Anlatim, soru-yanit kullsamml konusunéa sorgulamg, konu
’ hakkinda bilgi paylagma.
Derslerimizde kullanacagimiz bilisim Uygulama-arastirma: Hangi bilisim
3 teknolojisi araci bilgisayarin donanim ve Anlatim, soru-yanit teknolojisi arac1? Notebook? Desktop?
yaziliminin tartigilmasi Palmtop? Tablet?
4 Etilgisa}ygrln temel  programi  isletim Anlatim, soru-yanit ngulgma-arastlrma: Hangi isletim
sisteminin tanitilmasi sistemi?
Windows kurulumu. Siiriicii
5 Isletim sistemi kullanimu, Anlatim. soru-vamit kurulumu, ) diger  programlarin
komutlar1.(Windows 10) ’ Y kurulumu. Istenmeyen programlarin
bilgisayardan kaldirilmasi.
Kelime islem programinin tanitimi ve
uygulamalari-yeni belge olusturma;
se¢me/kesme/kopyalama/yapistirma
6 Lséirinnller:/’e tlzier::n:)%lgj;ilr:iﬁgelﬁlei’ne?ar':e?dr?iz Anlatim, soru-yanit Metin yazimina yonelik uygulama
imi(isareti) ve numara kullanma; sayfa
diizenleme; yazim  denetimi;  sayfa
goriintiileme secenekleri
Denklem editorii, dil degistirme, yazim
denetimi, degisiklikleri izleme. Sayfa,
7 bolim sonuekleme, sayfa numarasi, resim, Anlatim, soru-yanit Konu ile ilgili uygulamalar.
sembol, dipnot ve son not, metin kutusu,
¢izim, grafik, alt bilgi ve {ist bilgi ekleme
8 Ara Smmav -
Tablolarla ¢alisma (ekleme, doniistiirme,
9 bigim 6zelliklerini degistirme vb.), baski Anlatim, soru-yanit Konu ile ilgili uygulamalar.
On izleme ve yazici ¢iktist alma
Excel Programi: Tanitimi, goriinim ve
ozellestirilmesi, yeni  hesap  tablosu
olusturma, kaydetme, farkli kaydetme, sayfa
ozellikleri, hiicre, satir ve siitunlarla ¢aligsma, A
10 S e Anlatim, soru-yanit Konu ile ilgili uygulamalar.
veri girisi, diizeltme, tasima, kopyalama, 6zel
yapistirma, ¢alisma sayfasi ekleme, tasima,
kopyalama, isim degistirme, yardim alma,
baski 6n izleme ve yazici ¢iktisi alma
Excel Programi: Bicim oOzellikleri ve
degistirilmesi, hiicrelerin igeriklerine gére
bigimlendirilmesi, otomatik bi¢imlendirme,
kosullu bigimlendirme. Formiillerle
¢alisma, aritmetik islem oncelikleri, formiil L
11 . . Anlatim, soru-yanit Konu ile ilgili uygulamalar.
olusturma. Fonksiyonlarin eklenmesi ve
kullanimi, fonksiyonlarla ilgili yardim
alma, verilerin siralanmasi, filtreleme.
Grafik ¢izme, grafik tiirleri ve kullanim
alanlari, grafik 6zelliklerini degistirme
PowerPoint Programi: Tanitimi, gériiniim
12 EZng'[erﬂZ?tlzll:;fSl;k}llzglle,smsljlfm(;l’us't:;?ln; Anlatim, soru-yanit Konu ile ilgili uygulamalar.
kopyalama, bi¢im 6zelliklerini degistirme,
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bask1 6n izleme ve yazici ¢iktis1 alma. Asil
slayt kullanarak tasarim sablonu yaratma,
mevcut tasarim sablonlarini degistirme

13 PowerPoint'te sunu hazirlama Anlatim, soru-yanit Konu ile ilgili uygulamalar.

Internet:  Internet arama  motorlari
kullanimi, detayli aramalar yapabilme.
Kisisel web sitesi tasarimi, hazirlanmasi ve
yayina verilmesi

14 Anlatim, soru-yanit Konu ile ilgili uygulamalar.

Sosyal aglar. Web iizerinden 6grenme
uygulamalarin1  kullanabilir. e-mail
15 kullanimi. Internet ortaminda iletisim Anlatim, soru-yanit Konu ile ilgili uygulamalar.
kurabilme. Internet araglarimin
kullanimi

16 Doénem Sonu Sinavi -

G. Ders Kaynaklari

1. Bilgisayara Giris (Windows 7 ve Office 2010 Tiirkge Siiriimleri ) Faruk Cubukgu (2011 yil1 yayin1) GAMA
BASIM YAYIM DAGITIM

2. Yeni Baslayanlar I¢in Bilgisayar (Windows 7-Office 2010) Osman Giirkan NIRVANA YAYINLA RI (2011 yili
yayini)

3. Ders notlar1

4. Internet kaynaklari




